Wir sind:

probono steht - wie der Name schon sagt - flir Personaldienstleistungen, die zum Wohle aller Beteiligten sind!

Wir sind einer der fithrenden Personaldienstleister, wenn es um die Uberlassung von Fachkriften in Baden-Wiirttemberg
geht!

Bei der probono GmbH in Freiburg und Ludwigsburg dreht sich seit iber 20 Jahren alles um das GUTE fir unsere
Mitarbeiter!

Bliroassistent/in (m/w/d)

(2714)
© standort: Freiburg im Breisgau Anstellungsart(en): Vollzeit
Wir suchen:

Wir suchen ab sofort fiir einen unserer renommierten Kunden in Freiburg zum langfristigen Einsatz mit Ubernahmeoption
ab sofort eine/n Biiroassistent/in (m/w/d) in Teilzeit (15 Stunden in der Woche).

Sie verfugen Uber Erfahrung in der Kontrolle von Rechnungen und besitzen ein freundliches und interessiertes Auftreten
am Telefon, kdnnen Auftrage erfassen, haben eine Affinitdt zu verwaltenden Aufgaben und sind offen fur neue
Herausforderungen?

Bei probono stehen Sie im Mittelpunkt. Unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen sind hochmotiviert, haben Spalf? an der
Arbeit; sie sind gerne fUr uns tatig, denn wir verfigen Uber eine gutes Betriebsklima und vergtiten die Arbeitsleistung
Ubertariflich.

Wenn wir lhr Interesse an der Mitarbeit in unserem Unternehmen geweckt haben, dann freuen wir uns auf Ihre
aussagekraftige Bewerbung.

Das sollten Sie mitbringen:

- Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Birokauf-
mann/Birokauffrau (m/w/d) und haben bereits erste
Berufserfahrung sammeln kénnen

- Sie besitzen gute MS-Office Kenntnisse

- Sie kénnen selbstandig arbeiten, sind ein Organisations-
talent und arbeiten gerne im Team

- Zudem sind sehr gute Deutschkenntnisse erforderlich

Wir bieten:

Sicherheit vom ersten Tag an und

- Ein weit Gbertarifliches und vor allem weit UBERDURCHSCHNITTLICHES GEHALT!
- Eine INTENSIVE MITARBEITERBETREUUNG!

- Hohe Wahrscheinlichkeit zur Ubernahme in einem der vielen Kundenbetriebe



- Moglichkeit, in vielen wechselnden Arbeitsgebieten Erfahrungen zu sammeln

- Stetige Weiterbildungen / QualifizierungsmaRnahmen

- Gesundheitsférdernde MaBnahmen

Das ist sicher auch der Grund dafir, dass weit Gber 200 Mitarbeiter gerne fiir uns arbeiten und uns stets weiterempfehlen!
Bei uns stehen Sie als Mitarbeiter im Mittelpunkt!

Wir sind davon liberzeugt lhnen mehr bieten zu kénnen!

Rufen Sie uns an und iiberzeugen Sie sich von unseren Angeboten!

Der Arbeitsvertrag richtet sich nach den Bestimmungen des zwischen dem Interessenverband Deutscher Zeitarbeitsunternehmen —I1GZ e.V. und der

Tarifgemeinschaft der Mitgliedsgewerkschaften des DGB geschlossenen Tarifvertrags fur die Zeitarbeitsbranche.

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
probono GmbH

Ihr Ansprechpartner: Daniel Braun
Sasbacher Stralle 12

79111 Freiburg

Tel. 0761-3894830

Chat auf WhatsApp: 491708023661

E-Mail: bewerbung-freiburg@probono-personal.de

https://www.probono-personal.de
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